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I Altalanos rész
1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy Piispokladdny Varos Gazdasigi Ellaté Szervezeténél a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolds, az érvényesités és az
utalvinyozds eljarasi és dokumentécios részletszabalyait, az egyes jog- és hataskoroket, a
helyeftesités, illetve a jogkorok dtruhdzédsinak rendjét, az ehhez rendelt felel8sség viselését,
biztositsa a rendelkezésre &ll6 pénziigyi forrasok (keretek) szabalyszerii, hatékony és
eredményes felhaszndlasat. Biztositsa a koltségvetési szerv mitkodése érdekében sziikséges
feltételeket, a koltségvetési kiadasi és bevételi elSirdnyzatok felhasznldsdnak figyelemmel
kisérését, a gazdidlkodasi fegyelem betartdsat és betartatdsit, a gazdalkodasi felel&sség
érvényre jutasat. A szabalyzat célja tovabba a gazdalkodds stabilitdsanak, likviditasanak
biztositasa, valamint a szabalytalan kotelezettségvallalds megakadalyozésa.

A szabalyozas kitér a gazdasagi szervezettel nem rendelkez8 Piispokladanyi Egyesitett
Ovodai Intézmény és a Plspokladanyi Tajékoztaté & Miivelddési Kozpont, Kényvtdr,

Muzeum ellenjegyzési és érvényesitési feladataira.
2. Kapcsolado jogszabalyok

s 2000, évi C. torvény a szdmvitelrdl (tovabbiakban Szt.),

e 4/2013, (I.11)) Korm. rendelet az allamhaztartds szamvitelér8l (tovdbbiakban
Ahsz.),

¢ az dllamhdztartasrol sz616 2011.8vi CXCV. térvény (tovabbiakban Aht.),

* az dllamhdztartdsrol sz0l6 torvény végrehajtisardl sz616 368/2011. (XI1.31,) Korm.

rendelet (tovabbiakban Avr.,),
o akodzbeszerzésekrdl sz0l6 2015, évi CXLIL térvény (tovabbiakban Kbt,),
+ Piispokladdny Véros Onkormédnyzata mindenkor hatdlyos koltségvetési

rendelete,

3. A szabdlyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatisiért felelGs személy:

A szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvdltoztatasaért a koliségvetési szerv vezetje a
felel8s. Jogszabaly-mddositas esetén a sziikséges valtoztatdsokat a jogszabaly hatélybalépését
kovetd 30 napon beliil kell a szabdlyzaton atvezetni,

4, A szabalyzathoz kapcsolodd fogalmak, értelmezé rendelkezések

Kotelezettségvallalds: a kiadési el8iranyzatok és — ha jogszabdly lehet6vé teszi - az Aht. 49. §-
a szerinti lebonyolité szerv széméra az Avr. -ben meghatérozottak szerinti rendelkezésre

bocsatott Osszeg terhére fizetési kotelezettség vallaldsardl szolé - igy kiilondsen a
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foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitésére, szerzédés megkotésére, koltségvetési

tamogatas bizlositasara iranyulo - szabélyszer(ien megtett nyilatkozat.

Kitelezettséget vallalé személy: kitelezettséget vallalni az Aht. és az Avr. elSirdsai alapjan,
alanyi jogon a koltségvetési szerv vezetdje jogosult, mely jogkorét a jelen szabélyzat alapjan a

koltségvetési szerv egyes munkatarsai részére atruhazhatja.

Jogi ellenjegyzés: annak igazolasa, hogy az okirat a felek kinyilvanitott akaratanak és a
jogszabalyoknak — mind alakilag, mind tartalmilag — megfelel.

Pénziigyi ellenjegyzés: annak igazoldsa, hogy:
- ajovahagyott, de még fel nem hasznalt, illetve le nem kotétt elSiranyzat biztositja-e a

fedezetet a kitelezettségvallalasra,
- a kotelezettségvallalas megfelel-e a gazddlkoddsra vonatkozé szabalyokban

foglaltaknak.
- a kotelezettségvallalas kifizetésének az idSpontjdban a sziikséges fedezet

rendelkezésre all-e.

Mas fizetési kotelezetiség: a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatd birésagi, hatosagi déntésen vagy mas, a fizetési kotelezeltség Osszegét vagy az

osszeg megallapitasanak modjat, tovabbd a felek valamennyi jogat és kotelezettségét

megéllapité kotelez§ eldirdson alapuld fizetési kotelezettség,

Szabad eldiranyzat: a korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel

csOkkentett kiadési elSirdnyzat.

Teljesités  igazolds: a  kiaddsok teljesitése  jogossdgdnak, Osszegszeriiségének,
ellenszolgéltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalds esetében — ha a kifizetés vagy
annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitését kovetSen esedékes — annak teljesitésének az

ellendrizheté okmany alapjan torténd ellendrzése és igazolasa. Olyan feleldsségvallalassal

egylitt jard igazolas, amely az érvényesités és utalvanyozds alapja.

Ervényesités: a teljesités igazolas alapjan, a kiad4sok teljesitésének és bevételek beszedésének
elrendelése el6tt a kifizetések Osszegszerliségének, a fedezet meglétének ellendrzése,
valamint annak ellenérzése, hogy a megeléz8 iigymenetben az Aht., az Ahsz, és Avr,

elGirasait, tovabba a belss szabdlyzatokban foglaltakat megtartottak-e.
Utalvanyozas: a kiadasok teljesitésének, valamint a bevételek beszedésének elrendelése.

5. A szabdlyzat hatdlya
A szabalyzat hatalya kiterjed:



» Piispokladany Varos Gazdasagi ELlaté Szervezetére,
¢ ésagazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézményeire:
o Piispokladanyi Egyesitett Ovodai Intézményre,
o Piispokladanyi Téjékoztaté és Miivelddési Kozpont, Kényviar, Muzeum
intézményére.

ILA koltségvetés végrehajtasanak vertikalis folyamata

1. Kditelezettségvallalas

A koltségvetési év kiadasi elGirdnyzatai terhére kotelezettségvillalasra az azokat terheld
kordbbi kételezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csdkkentett szabad

elSirdnyzat mértékéig keriilhet sor.

Kotelezettségvallalasnak mindsiil tobbek kozott az Aht. és az Avr, szerint:

A

szerzodés,

megallapodds,

alkalmagzasi okirat,

visszaigazolt megrendelés,

koltségvetési tamogatas biztositasara iranyulé jognyilatkozat,

a kozbeszerzésekrol szold 2015, évi CXLIIL torvény szerint a kdzbeszerzési eljarast
megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivds, - a Kbt 53. § (5) és (6)
bekezdése alapjan meginditott kozbeszerzési eljaras, valamint a Kbt. 104. §-a alapjan
meginditott olyan kdzbeszerzési eljards, amelyben a keretmegallapodas énmagaban
fizetési kotelezettséget nem keletkeztet — kivételével,

palyazati kifrés,

minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kitelezetiség, amely
feltételesen, valamely személy nyilatkozatatdl fliggen fizetési kitelezetiséget tanusit.
Bz aldl kivétel a kezesség, garancia vallaldsa, amig a jogosult ezt a jogdt nem
érvényesiti.

Azokban az esetekben, ha a kbzbeszerzési eljards vagy a pélydzat eredménytelen lett, a

fizetési kotelezettséget keletkezteté nyilatkozat nem tortént meg, a kordbban lekétott

eliranyzat lekdtését a kotelezettségvallaldsok meghitsuldsanak szabdlyai szerint kell

feloldani.

koltségvetési szerv koltségvetési elSirdnyzatai terhére abban az esetben vdllalhatd

kotelezettség, ha az abbdl szdrmazd valamennyi kifizetés a koltségvetési évet kivet§ év
junius 30-dig megtérténik. A koltségvetési szerv elSiranyzatai terhére hatdrozatlan idejii
vagy a koltségvetési évet kdvetd év janius 30-at kovets idépontra is fizetési kotelezettséget
tartalmazd hatdrozott idejit fizetési kotelezettség esetén

a december 31-éig esedékes fizetési kitelezettségek mértékéig a kiltségveltési év,
a december 31-¢ét kovetden esedékes fizetési kotelezetlségek az esedékesség szerinti

évy

kiadasi elSiranyzatai terhére vallalhaté kotelezettség,



Tobb év vagy a koliségvetési éven tili év kiadasi elSiranyzata terhére kotelezettségvallaldsra
az iranyité szerv altal megdllapitott, ennek hidnydban a koltségvetési év kiadasi
eldirdnyzataival megegyezd Osszegli kiadasi elSiranyzatok szabad el8irdnyzatinak
mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a kotelezettséget vallalénak a tervezésekor

biztositania kell.

Kételezettséget vallalni az alapité okiratban meghatérozott feladatok célszerti és hatékony
ellatdsra figyelemmel pénziigyi ellenjegyzés utdn és csak frasban lehet. A
kotelezettségvallalas torvényi cimzettje az intézményvezetd. E jogkorét tavolléte vagy
akadalyoztatasa esetén felhatalmazassal dtruhazhatja. A felhatalmazés minden esetben csak
frasban, az 1. szdmit melléklet szerinti forméban torténhet.

Az Avr. 56. § (2) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalds értékének meghatdrozasdhoz
szamba kell venni az abbdl szarmazé valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az
esetben is, ha valamely fizetési kitelezetiség bekovetkezése bizonytalan vagy kiilén jovébeli
nyilatkozatt6l fiigg. Ha a fizetési kotelezetiség jovGbeni mértéke nem hatdrozhaté meg
pontosan, a kértilmények és az el6z8 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az
adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi koriilmények kozott ~ az ésszerii gazdalkodas mellett —
redlis legmagasabb &sszegit kotelezettséget kell feltételezni.

Az Avr. 53. § (2) bekezdése szerint az elézetes irasbeli kotelezettségvallaldst nem igényls
kifizetések rendjét a kotelezetiséget vallalé szerv bels§ szabalyzatdban rogziti. A rendelet
felhatalnazdsa alapjin a GESZ-nél és a hozzd rendelt, gazdasigi szervezettel nem

rendelkez6 koliségvetési szerveknél

* nem sziikséges el6zetes frasbeli kitelezettségvallalds az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely az Aht. 36 § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil: a
jogszabalyon, jogerSs vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birésagi,
hatésagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg
megallapitdsinak médjat, tovdbbd a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megallapito kotelezd eléirdson alapul fizetési kotelezettség mindsiil.

¢ Nem kell irasbeli kdtelezetiségvallalds tovabba: a fizetési szamlakrdl a szdmlavezetd
altal leemelt dfj, juttatds, a kiilfoldi pénzértékben vallalt kotelezettség
arfolyamvesztesége esetén.

* elbzetes irdsbeli kotelezettségvallalas szitkséges minden kifizetéshez fiiggetleniil a
200000 Ft-os értékhatartol, valamint az olyan kifizetés teljesitéséhez is, amely
pénziigyi szolgdltatas igénybevételéhez kapcsolddik.

* Szdbeli kitelezettség nem vallalhato.

A kitelezettségvallalds egyik irdsos formdja a megkotott visszterhes szerzddés,
melynek tartalméra az Avr. 50. § (1) bekezdése még kiilon el8irdsokat tartalmaz az
alabbiak szerint:

- szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemzdinek meghatarozasa,

hatarideje,



- a kifizetend§ &sszeg, vagy a szamldzds alapjdul szolgdlé egységér, a pénziigyi
teljesités devizaneme, mddja és feltételei,

- a kifizetés hatdrideje, tobb év elSiranyzatai terhére véllalt kotelezettség esetén
évenkénti litemezésben,

- pénziigyi ellenjegyzés ténye, és a pénziigyi ellenjegyzé keltezéssel ellatott alafrasa,

- jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel kotstt visszterhes
szerzO0dés esetén sziikséges a szervezet képviseldjének a nyilatkozata arra
vonatkozoan, hogy a szervezete atlathatd szervezetnek mindstil. A valdtlan tartalmi
nyilatkozat alapjan ko6tott visszterhes szerzddést a kételezettségvallalénak fel kell
mondania, vagy ha a szerz6dés teljesitésére még nem keriilt sor, akkor a szerzddéstél
el kell allnia,

A kotelezettségvallalas megkezdése elStt ismerni kell az aldbbi eljarasrendet:

- azegységes rovatrend K122, Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban nem sajat
alkalmazottnak fizetett juttatdsok és K336, Szakmai tevékenységet segitd
szolgaltatasok rovatain megtervezett koltségvetési kiadési eldiranyzatok terhére
akkor kothetd szerzédés

o ha aztjogszabdly nem zarja ki,

o haa szerz8dés megkdtése a kzfeladatok ellatisahoz feltétlentil szitkséges

o ha a térvény, vagy korméanyrendelet eltér§ rendelkezése hidnyéban az adott
feladat elvégzéséhez megfeleld szakértelemmel, szakképzettséggel és
gyakorlattal, vagy egyéb megfelel§ sajatos szakmai adottsagokkal,
képességekkel rendelkezd személyt a szerz6déskéts nem alkalmaz, vagy a
szerz8dés targyat képezd szolgaltatds egyedi, id8szakos, vagy idGben
rendszertelentil ellatando feladat,

- a kéliségvetési szerv dlloméanyaba tartozd személy részére megbizasi dfj, vagy més
szerzGdés alapjan dijazas a munkakéri leirdsa szerint szdmaéra eléirhaté feladatra nem
fizethetd. Mds esetben dij fizetésére a feladatra vonatkozé el6zetesen frdsban kotott
szerzdés az Avr, szabélyai szerint igazolt teljesitése utdn kerlilhet sor. A
szerzGdésben ki kell kotni, hogy a dij kizardlag abban az esetben illeti meg a
koltségvetési szerv dlloményéba tartozéd személyt, ha a szerzédésben rogzitett feladat
mellett a munkakdrébe tartozé feladatainak is maradéktalanul eleget tett.

Az eldre nem lithatd, elharithatatlan kiilsé koriilmények okozta esetekben (élet- és
balesetveszély elharitas, végyonvédelem biztositdsa, azonnali hibaelhéritas-, javitds, pl.
csdtorés  helyredllitdsa, dugulds elhdritas, gépkocsi és defektjavitds, stb. esetén a
kotelezettségvillalas legkésébb a targynapot kdvetd munkanapon készitendd feljegyzés
forméjaban valésulhat meg, melynek tartalmaznia kell az eset rovid leirdsat, a beszerzésre
keriilt anyagok, eszkozdk, igénybevett szolgéltatasok értékét és a szakmai indoklast.

A GESZ-hez rendeli, gazdasigi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési intézmény
kotelezettségvdllalas rendjére a hatélyos ,Munkamegosztdsi megallapodas” vonatkozé

pontja az iranyadé.



Kételezettség csak a rendelkezésre allé keret erejéig a vonatkozd szabélyok betartasaval

vallalhaté.

A kotelezettségvallalénak feladata elldtasdhoz olyan dontés elkészité dokumentumot
(palyazatok kifrdsa, drajanlatok kérése) sziikséges a kotelezettségvdllalés kezdeményezGje
részérdl szolgdltatnia, amelybsl meg tudja Allapitani a megvaldsitds leggazdasagosabb
modjat és a legjobbnak itélt megoldast. A beérkezett drajanlatokat a kifré mindsitteti szakmai
és gazdasagossagi szempontok szerint és a kotelezettségvallalé elé az intézmény szdmara

legkedvez6bb ajanlat keriilhet elSterjesztésre.

A kotelezettségvallalas formai, alapdokumentumai

s megrendeld és rendelés visszaigazolas,

¢ kinevezés, munkaszerzddés, alkalmazasi okirat,

o vallalkozési-, széllitdsi-, tervezési-, kivitelezési-, bérleti-, haszonkolcstn és egyéb
szerzédések, megallapodasok,

s Dbizlositasi szerzddés,

¢ addsvételi szerzddés,

* megbizdsi szerz6dés,

o korbeszerzési eljards kozzélett ajanlati, részvételi felhivisa, a pélyazat kifrasa
amennyiben nem keriil visszavonasra,

» elnyert palyazati dokumentum,

"¢ barmilyen okirat, amely kotelezettséget keletkeztet.

A GESZ-hez rendelt, gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési intézmény altal
alkalmazandé, egységes Megrendel6 nyomtatvanyt kell alkalmazni. A Megrendeld szigord
szdmadast kotelezettség ala vont, harom példanyos nyomtatvany, melynek

¢ 1. példanya Szallitonak keriil megkiildésre,

o 2. példanya a banki, pénztari kifizetési bizonylatok mellé keriil csatoldsra,

s 3. példanya a tombben marad.
A megrendel6 nyomtatvanynak tartalmaznia kell ~ tobbek kézott — a ddtumot, valamint a

kotelezettségvallald és az ellenjegyzd alairasat és datumat,

A kiadési el6irdnyzatok terhére olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezetiel nem kothet6 érvényesen visszterhes szerzédés, illetve létrejott ilyen szerz6dés
alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindsiil atldthaté szervezetnek,

Amennyiben egy kotelezettségvallalasi dokumentum nem magyar nyelven késziilt,
pénziigyi ellenjegyzésére és a kotelezettségvallalds nyilvantartdsba vételére akkor keriilhet

sor, ha annak hiteles magyar forditasa rendelkezésre all,

Az atlathatdsagi nyilatkozat csatoldsa NEM sziikséges az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely

a) értéke a kettGszizezer forintot nem ériel,



b) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd bank altal leemelt dij, juttatés,
) az Aht. 36 _§ (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek mindsiild, a

jogszabdlyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birdsagi,
hatésagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg
megdllapitdisanak mddjat, tovabbd a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megallapitd kotelez6 eléirdson alapuld fizetési kitelezettség.

Az alkalmazandé atlathatésagi nyilatkozatok formai:

I. Torvény erejénél fogva atlathatd szervezetek (az dllam, koltségvetési szerv,
koztestiilet, helyi 6nkormanyzat, nemzeliségi 6nkorményzat, tarsulas, egyhazi
jogi személy, olyan gazdalkodd szervezet, amelyben az allam vagy a helyi
6nkormanyzat kilon-kiilon vagy egyiitt 100%-os részesedéssel rendelkezik,
nemzetkozi szervezet, kiilf6ldi dllam, kiilfdldi helyhatdsag, ktlfsldi dllami vagy
helyhatésdgi szerv, az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolé megallapodasban
részes  dllamszabdlyozott  piacdra  bevezetett nyilvanosan  miksdé
részvénytarsasag esetén kitdltend8) — 10/a. szdmit melléklet

II. Jogi személyek vagy jogi- személyiséggel nem rendelkezd gazdalkods
szervezetek (a gazdasagi tarsasag, az eurdpai részvénytarsasdg, az egyesiilés, az
eurdpai gazdasdgi egyesiilés, az eurdpai teriileti egyiittmiikédési csoportosulds, a
szbvetkezet, a lakésszOvetkezet, az eurdpai szovetkezet, a vizgazdalkoddsi
tarsulat, az erdébirtokossagi tarsulat, az allami véllalat, az egyéb allami
gazddlkodd szerv, az egyes jogi személyek vallalata, a kozds vallalat, a
végrehajtoi iroda, a kizjegyz0i iroda, az {igyvédi iroda, a szabadalmi tigyvivéi
iroda, az oOnkéntes kolesénds biztositd pénztar, a magannyugdijpénztir, az
egyéni cég, az egyéni véllalkozd, a tdrsashaz esetén kitéltendd, kivéve az egyéni
céget, az egyéni vallalkozot és a tarsashazat, — 10/, szdmii mellékiet)

III. Civil szervezetek és vizi tarsulatok estén kitoltendd — 10/, szdmii melléklet

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozésahoz szdmba kell venni az abbdl szarmazo
valamennyi fizetési kolelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési
kotelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy kiilon jovébeli nyilatkozattdl fiigg. Ha a
fizetési kotelezettség jovdbeni mériéke nem hatarozathaté meg pontosan, a kéritlmények és
az el6z6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi,
tarsadalmi koriilmények kozott - az eésszer(i gazdalkodas mellett - redlis legmagasabb

osszegll kotelezettséget kell feltételezni.

Even tali kotelezettségvillalas értéke szamitdsdnak médja, felelSse

Hatéarozatlan id6re vallalt kotelezettség értékét a koltségvetési évben és az azt kovetd harom
éven keresztiil szdrmazo fizetési kotelezettségek Osszegeként kell meghatarozni,

A K1 Személyi juttatisok és K2 Munkanddkat terheld jarulékok és szocidlis hozzdjirulisi adé
rovatokhoz kapcsolodoéan a kotelezettségvallalas értékének meghatarozasakor a K1 Személyi
juttatdsok rovaton jovahagyott eredeti eléirdnyzatbdl kell kiindulni, névelve azt az évenkénti

soros elérelépések varhato dsszegével.



A K3 Dologi kinddsok rovataihoz kapcsolédéan a hatilyban 1évS éven tili, valamint
hatarozatlan idejll szerzddések esetén azok targyévi dsszegébdl kell kiindulni, névelve azt az

évenkénti inflacié varhaté dsszegével.

Az éven tuli kotelezettségvallaldsok értékének meghatdrozasa a koltségveiési intézmény altal
rendelkezésre bocsatott adatok alapjan a kételezettségvallalds nyilvantartdjanak a feladata.

Kételezettségvallalds nyilvantartasa (5. sz, mellékiet)

A kotelezettségvallalast kovetben haladéktalanul gondoskodni kell annak az allamhaztartasi
szamviteli korményrendelet szerinti nyilvantartasba vételérdl és a kotelezettségvallalas
értékbdl az adott évet terheld rész lekotésérdl az érintett elSirdnyzatok szabad keretének
terhére. Az elbirdnyzatok lekotését a koltségvetési beszamolé |, Beszdmold a K1-K8.

Kéltséguetési kindasok” trlap rovataival dsszhangban kell végrehajtani.

A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kdtelezetiségek nyilvantartasanak egyedi jelleglinek
kell lennie. A kotelezettségvallalasokhoz kapcsolédéan olyan nyilvantartast kell vezetni,
amelybdl megallapithat6 az évenkénti kotelezettségvallalas 6sszege.

A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa tartalmazza:

* a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettség sorszdmdt, az azt tantsitd
dokumentum megnevezését, iktatészamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkozo adatokat;

e a kotelezettségvillalast, mas fizetési kotelezetiséget tandsité dokumentum
megnevezését, iktatoszamat, keltét;

e a jogosult azonositisdhoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,
amennyiben azok ismertek;

¢ a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyal, Osszegét (értékét) az
egységes rovatrend rovatai szerint;

¢ a kotelezeitségvadllalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszldsat, a
kéltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hataridéket datum szerint, hogy abbdl az
Aht, és Avr, szerinti finanszirozasi, likviditési terv dsszeallithaté legyen,

* a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség modosulasait (pl. fizetési hatérids
valtozasa, utblag kapott engedmények stb.), az azokat tanusité dokumentum
megnevezését, ktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé adatokat, ha
pénziigyi ellenjegyzés sziikséges;

¢ a pénziigyi teljesitések datumat, 6sszegét, egységes rovatrend szerint besorolasat, az
utalvanyozas Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti dokumentuménak azonositasahoz
sziikséges adatokat;

+ a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezeltség végleges vagy nem végleges
jellegét, végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén annak
modosuldsai, a pénziigyi teljesitési adatok konyvviteli szamlakon torténd
elszamolasdnak idépontjait és a konyvviteli szamlak megnevezését;

e devizaban fenndlld kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség és annak mdédosuldsai (ide értve az
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atériékelést is) Osszegét a forint mellett devizdban is, a nyilvantartisba vételi
arfolyamot, a mérlegfordulonapi arfolyamot;
¢ az esetleges egyéb megjegyzéseket.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasa minden intézmény esetében az énkorményzati ASP
Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljaban torténik.

A koételezettségvallalas nyilvantartasba vétele nyilvantartdsi szammal keriil ell4tasra, melyet

az utalvanyon fel kell tiintetni.

Kotelezettségvallalas értékének mddosulasa vagy kotelezetiségvallalds meghitisuldsa esetén
a kotelezettségvallalé indoklassal ellatott feliegyzése alapjan torténik a nyilvantartasba vett
kotelezettségvallalds értékének modositasa, korrekcidja vagy visszavondsa, felszabaditdsa.
Nem sziikséges feljegyzés az 1 000 Ft-ot el nem ér6, kerekitési kitldnbdzet miatti médositas,
korrekcid vagy visszavonds, felszabaditds esetén. Az 1 000 Ft-ot el nem ér6, kerekitési
kiilonbozet kitelezettségvallalas nyilvantartdsban torténd rendezése a kitelezeitségvallalds
nyilvantarté feladata, a médositas, korrekcid vagy visszavonds megtirténtét a megrendelés

bizonylatdn kézjeggyel ellatva kell feltiintetni.

Jogszertitlen a kolelezettségvallalas, ha kotelezettségvéllalasi jogosultsdggal nem rendelkezd
személy vallal kotelezettséget, vagy a kotelezettségvallalé nem gondoskodik a pénziigyi
ellenjegyz6 aldirdsérdl. llyen esetekben az Mt. 56. §-a szerint a kotelezettségszegés stlydval

aranyos hatranyos jogkdvetkezményt kell érvényesiteni.
6. Kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzése

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjén kotelezettséget vallalni a Kormany rendeletében foglalt
kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megel6z8en, irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gyéz8dnie arrdl, hogy a
szabad el6irdnyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet
biztositott, és a kételezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabdlyokat,

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténé utalas megjeldlésével, az arra jogosult

személy alafrasaval kell igazolni
Ha a kitelezettségvallalas nem felel meg az Aht, 37. § (1) bekezdésében, illetve az Avr. 53/A.

§-dban eldirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének errél {rasban kell tdjékoztatni a

kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallald szerv vezetjét.
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Amennyiben a kételezettséget vallalo szerv vezetSje a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast
ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzé kteles annak eleget tenni és e tényrél
Piispokladany Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletét haladéktalanul frasban értesiteni.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentumdn a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére t6rténé utalas megjellésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor torvényi cimzettje a Gazdasagi Ellatd Szervezet gazdasagi
vezetSje, aki rendelkezik az Avr. 55. § (3) bekezdésében el6irt feltételekkel, és aki a pénziigyi
ellenjegyzési jogkorét az Avr. 55. § (3) bekezdésében elirt feltételeknek megfeleld
személynek dtruhdzhatja. A felhatalmazas minden esetben csak frasban torténhet.

A GESZ-hez rendelt, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési intézmény
pénziigyi ellenjegyzés rendjére a hatélyos ,Munkamegosztasi megéllapodas” vonatkozd

pontja az irdnyadd.
7. Teljesités igazolasa

A kiadasi elSirdnyzatok terhére torténd utalvanyozasra a teljesités igazolasat és az annak
alapjn végrehajtott érvényesitést kvetlen keriilhet sor.

A teljesités igazoldsa sordn ellendrizheté okményok, bizonylatok alapjén ellendrizni és
igazolni kell a kiadéasok teljesitésének jogossigat, Osszegszerliségét, ellenszolgéltatdst is
magaban foglalé kételezettségvallalds esetében — ha a kifizetds vagy annak egy része az
ellenszolgdltatds teljesitését kovetden esedékes - annak teljesitését,

A teljesités igazolds torvényi cimzetje a GESZ megbizott igazgatdja altal felhatalmazott
személy. A teljesités igazolasdra jogosult személyeket a kételezettségvallald jeloli ki. A
felhatalmazds minden esetben csak irdsban, az 3. szdmil melléklet szerinti formdban

torténhet.
A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjelslésével, az

arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A teljesitést igazolonak meg kell arrél gy&zédnie, hogy

¢ amunka elvégzése elSirasszeriien megtoriént-¢;
* aszolgaltatast nytijté a véllalt kdtelezettséget a megfeleld mindségben teljesitette-e;
* a szillitott aru a megrendelés szerint hidnytalanud, megfeleld mindségben

megérkezett-e.

A teljesitést igazol6 a kifizetés jogossagat €s az Gsszegszerliséget is ellendrzi, ha pedig az
ellenszolgaltatis megtdrtént, akkor azt, hogy minden a szerzédésben foglaltaknak



megfelelden tortént-e (szallitdsi hatdridd, szallitott termék, ellenszolgaltatds, mindsége,
mennyisége, egyéb szerzodésben vallalt kételezettségek).
A teljesités igazolasa a kiadasok esetében kotelezd érvényt, a bevételek elszdmoldsinak nem

feltétele a teljesités igazol4s.

A teljesités igazolasa
* hitelt érdemlé bizonylattal, pl. munkalap, bevételi bizonylat, {izembe helyezési
jegyzokonyv, dtadas-atvételi jegyz&kdnyv, teljesités igazolas,
e aszdmldn elhelyezett, teljesités igazoldsdra szolgal6 bélyegzdvel torténhet.

A teljesités igazolasara jogosult személyeket — az adott kételezetiségvallalashoz, vagy a
kotelezettségvallalasok  elére  meghatarozott  csoportjaihoz  kapcsolédéan - a
kotelezettségvallald frasban jeloli ki, A teljesités igazolasdra minden esetben a teljesitést
kozvetleniil ellen6rzé, dtvevl szakmai felelds kételes, aki szakmai szempontbdl el tudja

birdlni a teljesitést és dsszeférhetetlenség nem all fenn.

A kozbeszerzések teljesitéséhez kapcsolédéan megkotstt szerzddések esetén csak abban az
esetben lehetséges kifizetés, ha a nyertes ajanlattevé 30 napnal nem régebbi nemlegesnek
mindsiilé egylittes addigazolasdt csatoltdk, vagy a nyertes ajanlattevd a kifizetés
idépontjaban szerepel a koztartozasmentes ad6zdi adatbdzisban. A nemleges igazolas
bekérése, illetve az adatbazisban valé ellendrzés elvégzése és annak dokumentdlsa a

teljesités igazolasara jogosult szemely feladata.

A GESZ-hez rendelt, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési intézmény
teljesités igazolds rendjére a hatalyos ,Munkamegosztast megallapodas” vonatkozé pontja

az iranyado.

8. Ervényesités
Az érvényesités alapja a teljesités igazolas. Az érvényesitd kizardlag a teljesitésigazoldssal
eliatott dokumentumok birtokaban kezdheti meg az érdemi érvényesitéi feladatét.

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjén - az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben
annak hidnyaban is — az érvényesitonek ellendriznie kell:
s az Osszegszeriiséget,
* afedezet meglétét és
o azt, hogy a megel6zé ligymenetben az Aht, az é&llamhéztartdsi szémviteli
korményrendelet és az Avr. el8irdsait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Ha az érvényesité a vonatkozo jogszabdlyok, szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles
azt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetden az
utalvényozé erre frasban utasitfa. Az érvényesités az Avr. 59.§ (2) bekezdés szerinti okmény
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utalvinyozasa elStt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald

megjeldlést és az érvényesits keltezéssel elldtott alafrasat.

Az érvényesitési feladattal megbizott gazdasagi dolgozénak rendelkeznie kell az Avr, 55.§

(3) bekezdése szerinti végzettséggel.

Az érvényesitésnél kiilonds figyelemmel kell lenni az alabbiakra:

+ AFA torvény altal elSirt szdmla alaki és tartalmi kévetelményeire,

¢ a teljesiilést igazolé okmanyok meglétére
arajanlatkérés a belsé szabdlyzatokban elGirtak szerint,
szerzédés, megrendeld,
szallitélevél,
munkalap,
bevételi bizonylat,
{izembe helyezési jegyzékonyv,

o atadasi-atvételi jegyzokonyv,

¢ szamlazott és bevételezett mennyiségre;
o szamlan és a megrendelésen szerepl6 hataridére;
¢ szamlan és a megrendelésen szerepld késedelmi kamat mértékének egyezbségére.

O O & O 0 ©

A GESZ-hez rendelt koltségvetési intézmény érvényesités rendjére a hatdlyos
~Munkamegosztasi megallapodas” vonatkozd pontja az iranyadd.

Ervényesitési feladatot a gazdasigi szervezet arra kijelélt munkatérsa lathat el, munkakéri
leirdsaban foglaltak szerint, - a koltségvetési szerv vezetdje dltal adoft - felhatalmazas
alapjan. A felhatalmazas minden esetben csak irasban, a 4. szdmi melléklet szerinti

formaban torténhet.
9. Utalvanyozas

A kiadasok és bevételek utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan torténik.

A koltségvetési intézmény kiadasai teljesitésének és a bevételei beszedésének elrendelésére
alkalmazott utalvanyt az Onkorményzati ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER
modulja allitja el8. Az utalvany minden esetben megfelel a 368/2011. (XIIL. 31.) Korm. rendelet
59. § (3) bekezdés elGirdsainak.

Csoportos utalvany eléallitasara az egy napon befizetett intézményi miikédési bevételek, az
ugyanazon parinerrel szemben, azonos fizetési hataridejii szAllitdi kotelezettségek
utalvanyozasa, valamint a felvett készpénzellitmany elszamolasaban szereplé kiadasi
szamlak utalvanyozasa esetén van lehetdség,

Utalvanyozni - készpénzes fizetési mdd esetén is — kizarolag kitlon irasbeli rendelkezéssel
lehet, '
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A kiilon irasbeli rendelkezésen fel kell tiintetni

a) az "utalvany” szot,

b} a koltségvetési évet,

c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimél,

d) a fizetés idépontjat, mddjit, 6sszegét, devizanemét,

e} a bevétel, kiadds egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szadmat, a
terheléssel,  jovairdssal  (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett  pénzeszkoz
allamhaztartasi szamviteli korméanyrendelet szerinti kényvviteli szdmldjanak szamat
és megnevezését,

f) a kotelezettségvallalds nyilvantartasi szdmat,

g) az utalvanyozd keltezéssel ellatott alairasat, és

£ 7

h} az érvényesitésre utalé megjelSlést és az érvényesits keltezéssel ellatott alairasat,

A GESZ-nél és a hozzd rendelt, gazdasigi szervezettel nem rendelkez$ koltségvetési
intézményeknél sziikséges utalvanyozni:

¢ az egységes rovatrend B401. Készletériékesités ellenértéke, B402. Szolgdltatdsok
ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott
altalanos forgalmi adé rovatain elszamolandé kéltségvetési bevételeket;

* a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szdmlavezetG altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kéltségvetési
kiaddsokat és kamatbevételeket;

s araktdri készletmozgasokat.

Nem kell utalvanyozni a B813, ‘Maradve’my igénybevétele rovatain elszdmolandé

finanszirozasi bevételek teljesitését.

Utalvanyozé az a személy, aki a kiadéasok kifizetését, a bevételek beszedését vagy
elszamolasat elrendelheti. Az utalvdnyozas torvényi cimzettje GESZ esetében a megbizott
igazgato, a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézmények esetén pedig az
intézményvezetdk. Az utalvinyozési jogkor atruhazasa felhatalmazas alapjan térténik, A
felhatalmazas minden esetben csak {rdsban torténhet.

Jogosulatlan utalvanyozo altal utalvanyozott és teljesitett kifizetésbdl szarmazé hatrdnyokért
a teljesitét, illetve a jogosulatian utalvanyozot egyetemleges kdrtéritési feleldsség terheli.

Az érvényesitést kovet§ és utalvanyozast megel6z8 ellendrzés nem jogszabdlyi elSirds,
azonban a GESZ-nél és a hozzé rendelt, gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kbltségvetési
intézményeknél a kiadasok kifizetése és a bevételek beszedésének utalvanyozésa elétt a
folyamatba épitett vezetSi ellendrzés fokozottabb gyakorldsa érdekében a pénziigyi
ligyintézd, vagy az altala felhatalmazott elézetes ellenfrzése sziikséges. A felhatalmazas

minden esetben csak frasban torténhet,
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Az utalvanyt minden esetben teljes kortien ki kell télteni és az alapbizonylathoz csatoltan
leflizni. Bnnek végrehajtdsaért banki forgalom esetén a f8kényvi konyvel§ és pénziigyi

eldado, pénztari forgalom esetén a f6konyvi kdnyveld és a pénztaros a felelés.

A GESZ-hez rendelt, gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kblitségvetési intézmény
utalvinyozas rendjére a hatdlyos ,Munkamegosztési megallapodas” vonatkozé pontja az

irdnyado.
11, Egyéb rendelkezések

10. ésszeférhetetlenség

¢ A kitelezettségvallal6 és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

* Az érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvéllaldsra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold szeméilyel.

+  Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara irdnyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Polgari térvénykonyv szerinti kizeli hozzétartozéja, vagy maga
javéra latna el.

¢ Azérvényesitd egyidejiileg nem végezhet pénztirosi, pénztarellendri feladatot.

¢ Utalvdnyozé nem lehet pénztaros, pénztarellendr és érvényesits sem.,

¢ Azellendrz6 nem lehet azonos az utalvinyozéval.

11.  Felhatalmazasok visszavonasa, gazdalkodasi jogkorok korldtozdsa

Az egyes gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak dtruhdzasa jelen szabalyzat melléklete;

szerint szabdlyozott nyomtatvanyokon tdrténhet.
A gazdalkodasi jogkorok csak a felhatalmazasban meghatarozott idétartamra és személyekre
szolnak. A feleldsnek a jog korlatozasaval vagy visszavonésival egyidejiileg rendelkeznie

kell a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak tovabbi médjarsl,

A felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban, a 2. szdmii melléklet szerinti

formdban torténhet.

Tervezéssel, gazdalkodassal, az ellendrzési, adatszolgaltatasi és beszamolési feladatok

teljesitésével kapcsolatos belsé eléirdsok, feltételek:

A feladatok ellataséndl figyelembe veend$ elvek:
A koltségvetési terv megalapozasdhoz sziikséges belsd szdmitasokat az érvényben 1év§

szamviteli és gazdéalkodasi szabalyoknak megfeleléen kell elkésziteni.
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A tervezés, gazdalkodas, zarszdmadas soran, és az allamhdztartas informaciés rendszerében
a koltségvetési bevételeket és koliségvetési kiadasokat, ha azt jogszabély elirja

a) kormdanyzati funkcidk és _

b) az allamhdztartas szakfeladat rendje szerint is nyilvan kell tartani és be kell mutatni.

A koltségvetés végrehajtdsardl éves beszamoldt kell késziteni. A zarszédmaddst az elfogadott
koltségvetéssel dsszehasonlithaté médon, az év utolsd napjén érvényes szervezeti, besorolési

rendnek megfeleléen kell elkésziteni.

A zérszamadas soran valamennyi bevételrsl és kiad4srél el kell szdmolni.

A koltségvetési tervel naptari évre kell késziteni.

A koltségvetési tervezés, valamint a beszamolas soran biztositani kell, hogy az eléallitott
dokumentumok legaldbb az Aht,-ban meghatarozott kiemelt elbirdnyzatokat tartalmazzak,

Elkiilonitetten kell kezelni: - a kéliségvetési tervhez, valamint - a kdltségvetési
beszamoldkhoz kapcsolédsé tigyiratokat. Az érintett tigyiratokrél nyilvantartast kell vezetni,
és az iratokbdl készitett masolatot kiilon iratgydijtdben is el kell helyezni. Az iratgyiijtéket
évi tervezési dokumentumok”. A kéliségvetési beszdmols iratgyijtSjében kell kezelni: az
allami hozzajarulasok és egyéb kézponti timogatasok felhasznalasat igazold
dokumentumokat, az évkizben bekdvetkezett, kdzponti forrasbdél szdrmazé eldiranyzat
véltozasokat (tdjékoztatasok valamely kézpontositott eldiranyzat emelésérdl). A szabdlyzat
alkalmazésdban gazdalkoddsért felelSs személy alatt, a megbizott igazgat altal a
gazdalkoddsi feladatok ellataséra kijeldlt dolgozoét kell érteni.

A koltségvetési tervezés: A GESZ elkiilonitetten 4llitja &ssze a sajat, valamint a hozzarendelt
ondlldan mitkddé intézmény koltségvetését. A koltségvetési tervjavaslatot a szerv vezetdje az
altala kijelélt személy bevonaséval a hatalyos jogszabalyok szerint 4llitja Sssze. A szerv
vezetdje a rendelet-tervezel dltalanos jogszer(iségéért, a tervezési feladatok ellatasara kijelolt

személy vezetSje a rendelet-tervezet pénziigyi-szdmviteli jogszabalyokkal valé
harmonizaldsaért felelds. Ha a szerv kéltségvetése nem az eredeti, beterjesztett dllapotban
keriil jovahagydsra, illetve a kéltségvetési tervet megadott szempontok szerint 4t kell
dolgozni, a tervezési feladatok ellatdsdért felelds személy gondoskadik a kéltségvetés
megfelelé dtdolgozasirdl. Ha a képviseld-testitlet a koltségvetési rendelet-tervezetet a
megtdrgyalasa sordn nem az eredeti, beterjesztett allapotban hagyja jova, illetve az iilésen
megadott szempontok szerint a kéltségvetés tjratargyalasarsl déntstt, akkor a képvisels-
testiileti iilésen elhangzottak szerint a tervezési feladatok ellatasaért felelds személy
gondoskodik a kéltségvetés megfeleld atdolgozasardl. Az elfogadott kdltségvetési rendelet
alapjan a tervezési feladatok ellatasdért felelds személy gondoskodik az elemi koltségvetés
kéltségvetési rendeletnek megfelel§ elkészittetésérsl, E feladat ellatasi hatdrideje a
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koltségvetési rendelet elfogadasat, illetve az elemi kbltségvetési tartalmanak kozzétételét

kovetd két hét.

Ellatando feladatok:

munkafolyamat eldallitandé dokumentum | feleids

a koltségvetési tervezésben segédanyag, megbizott
résztvevOk szakmai tajékoztatasa jogszabalyok, itmutatd intézményvezetd,

gazdalkodasért felelés

személy
a koltségvetési terv szoveges rész szoveges koltségvetés megbizott
tartalmi kdvetelményeinek intézményvezeto,

meghatarozésa gazdalkodasért felels
személy

a keretszamok meghatarozasa az segédanyag, megbizott

érintettek felé jogszabalyok, atmutatd intézményvezeld,

gazdalkodasért felelés

személy

adatigénylés a terv elkészitéséhez

év végi teljesitési adatok,

gazdalkodasért felelds

kotelezettségnyilvantartds | személy
adatai
adatszolgaltatas a terv elkészitéséhez | adatok az adatszolgéltatasi

igényben megjelolt
munkakérben dolgozéd

koltségvetési terv

tervezet, belsd szamitasi

anyagok

gazdalkoddsért felelSs

személy,

kéltségvetési intézmény,

feljegyzés, jegyzdkonyv
az egyeztetés

megtorténtérsl

megbizott igazgato,
gazdalkodasért felelds

személy, az érintettek

elGterjesztés elkészitése

tervjavaslat és

gazdalkodasért felelds

elbterjesztés személy
véleményezésre benyujtas bizottsagi vélemény megbizott
intézményvezetd
koltségvetési rendelet-tervezet helyben szokasos médon | jegyzd
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kihirdetése

A helyi énkormdényzat rendeletében megjelend bevételi és kiadasi elSiranyzatok

médositasardl, az eldirdnyzatok alcsoportositasardl a képviseld-testiiletnek kell déntenie.
Kivételek az aldbbiak (de ezeket a tételeket is &t kell vezeini minden esetben a kéltségvetési

rendeleten;

a helyi énkorményzat kéltségvetési rendelete a polgdrmester szamara

L

lehet8vé teheti a helyi 6nkormanyzat bevételeinek és kiadasainak médositasat
és a kiadasi elSirdnyzatok kozotti atcsoportositasokat,

az dnkorményzati koltségvetési szerv sajat hatdskorébe utalja az alabbi
atcsoportositasi eseteket:

miik6dési és felhalmozasi timogatasok allamhaztartason beliilrdl,
m(ik6dési és felhalmozasi pénzeszkoz-atvételek esetén az elSiranyzat-
modositashoz nem szitkséges az eredeti elGiranyzat tényleges
talteljesitése,

kiltségvetési és véllalkozasi maradvany igénybevétele,

személyi juttatasok elSiranyzata az onkormanyzati koltségvetesi
szervné! is médosithato,

az iranyito szerv ériékhatarhoz kététten elézetesen engedélyt adhat a
koltségvetési szervnek az elért tobbletbevétel felhasznalasdhoz.
Ezekben az esetekben az eliranyzat-modositasra utdlag a
koltségvetési szerv adatszolgaltatdsa alapjan keriilhet sor. Ezek az
elSiranyzat-modositasok az engedélytdl fiiggetleniil iranyito szervi
hataskdrben végrehajtott elSirdnyzat-modositast jelentenek.

Abban az esetben, ha a GESZ év kidzben - a koltségvetési rendelet
készitésekor nem ismert - tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a
tervezettdl elmaradnak, e tényrél a képviseld-testiiletet tajékoztatnia
kell. Ehhez a t4jékoztatashoz a koltségvetési szervek adatszolgaltatasa
is sziikséges.

Az dnkorményzati kéltségvetési szervnek az eldiranyzatok kozotti
Atcsoportositisara az Aht. és az Avr. el6irasi alapjan nincs lehetdsége,
ehhez a koitségvetési rendelet felhatalmazasa sziikséges.

Az Orsziggyiilés, Kormany hataskorében végrehajtott elSiranyzat-
médositasokat az Aht. eléirssai alapjan a kdltségvetési rendeleten
szintén at kell vezetnd,

Az elSiranyzatok részletez nyilvantartasa:

Az elSirAnyzatok részletezd (analitikus) nyilvéntartasanak kotelez$ szabalyait az Ahsz. 14,
sz. melléklete tartalmazza. Az elirdnyzatok nyilvantartasat folyamatosan, az egységes
rovatrend szerinti bontdsban kell vezetni, és abba az elSirdnyzatok barmely valtozasat a

valtozast kovetSen azonnal fel kell jegyezni.

A kivetelések:
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A kivetelések fogalmat a szamviteli térvény, valamint az Ahsz értelmezd rendelkezései
rogzitik.

Az Ahsz. értelmezd rendelkezése értelmében kovetelés az a jogszabalybdl, jogerds birdi
végzésbdl, itéletbdl, végleges hatdsagi hatdrozatbdl, szerz6désbdl, - ideértve a vasarolt és a
térités nélkiil atvett kovetelést is - jogszerlien eredd fizetési igény, amelyet a kételezett
elismert és - ellenszolgdltatast is tartalmazé szerzédés esetén a — a masik fél mér teljesitett.
Ilyennek mindsiil a bevallas alapjan megéllapitott kézhatalmi bevételre iranyul6, valamint az
olyan kévetelés is, amelyet a kételezett vitat, de jogszabdly alapjan azt a fellebbezésre, vagy
perinditasra tekintet nélkiil teljesitenie kell. Szintén kovetelésnek kell tekinteni az allami ad6-
és vimhatdsag altal beszedett kézhatalmi bevételek esetén az dllami adé-és vamhatésagnak

bevallas nélkiil megfizetett dsszeg elszamolasa soran elSirt kbvetelést is.

A kovetelések mérlegforduldnapi értékelése:

A mérlegtételek, ezen belill a kdvetelések értékelésének 4ltaldnos szabalyaira az Ahsz. 20, §-
aban foglaltak szerint a szamviteli térvény 46. §-at kell alkalmazni,

Az értékelés soran elGiras, hogy az el6zd8 {izleti év mérlegkészitésénél alkalmazott értékelési
elvek csak akkor véltoztathatok meg, ha a valtoztatast el6idézé tényezdk tartdsan - legalabb
egy éven tul - jelentkeznek, és emiatt a valtozas dllanddnak, tartésnak mindsiil. Ez esetben a
valtozast el§idézé tényezdket és szamszertisitett hatdsukat a kiegészit6 mellékletben
részletezni kell.

Az eszkzOket és kitelezettségeket leltarozassal (mennyiségi felvétellel, egyeztetéssel)
ellendrizni és — a szdmviteli tdrvényben szabalyozott esetek kivételével - egyedenként
értékelni kell, A mérlegtételek, igy a kivetelések értékelése sordn figyelembe kell venni
minden olyan értékcsokkenest, értékvesztést, amely a mérleg fordulénapjan meglevd
eszkbzoket érinti, és amely a mérlegkészités idSpontjaig ismertté valt, Az értékeléseknél
tartésnak mindstil a konyv szerinti érték és a piaci érték kiildnbozete, ha a miltbeli tények,
vagy jovobeni varakozdsok alapjan legaldbb egy évig fennall. A kiilonbozet tartésnak
mindsiil - fennallasanak idStartamatdl fiiggetlendil — akkor is, ha az értékeléskor a
rendelkezésre all6 informacidk alapjan véglegesnek tekinthetd.

A koltségvetési szervnek a kovetelések értékelésénél a szamviteli térvény 55. § (1) -~ (4)
bekezdéseiben foglaltak, és az Ahsz. 18. § (2) - (7) bekezdéseiben foglaltak szerint kell eljarni.

A kovetelések kényvvezetésére vonatkozé szabdlyok:

A koltségvetési szervnek a koveteléseiket mind a kiltségvetési szamvitelben, mind a
pénziigyi szamvitelben ki kell mutatni. A koltségvetési szamvitel kdnyvvezetésének
keretében a bevételi és kiadasi elSiranyzatok alakuldséra, a kdvetelések,
kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek, valamint ezek teljesitésére kihat6
gazdasagi eseményekrdl a valdsagnak megfelels, folyamatos, zért rendszert, attekinthetd
nyilvantartast kell vezetni és azt a koltségvetési év végével lezarni. A koltségvetési
kdnyvvezetés a szamviteli alapelvek sajatosségai figyelembevételével, az egységes
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szamlakeret 0-s szdmlaosztalyan beliil a 00. és a 03-09. szdmlacsoportban vezetett
nyilvantartasi szamlék hasznélataval a kettds konyvvitel szabélyai szerint torténik.

A pénziigyi szamvitel kényvvezeltése keretében a tevékenység soran eléforduls, az
eszkidzokre és forrasokra, azok valtozasara, és az eredmény alakuldséra hatd gazdasagi
eseményekrdl a valésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd, attekinthetd
nyilvantartast kell vezetni, és azt a kdltségvetési év végével lezdrni. A pénziigyi
kdnyvvezetés a szamviteli alapelvek figyelembevételével, az egységes szamlakeret 1-9.
szamlaosztalyan beltil vezetett kdnyvviteli szdmldk hasznélatival, a kettds konyvvitel

szabalyai szerint torténik,

A kovetelések adatszolgaltatisokban valé kimutatasa:

A koveteléseket tobb adatszolgaltatasban is ki kell mutatni: id6kdzi kltségvetési jelentés,

id6kozi mérlegjelentés) és lehetnek év végiek (éves koltségvetési beszamold).

Az Aht. 108. §-a eldirja, hogy a koltségvetési szervnek a koltségvetési év soran az Avr-ben
meghatarozott gyakorisaggal id8kozi koltségvetési jelentést és idSkdzi mérlegjelentést kell
késziteni. A tartalmi eléirasokat szintén az Avr. tartalmazza. Az évkozi adatszolgaltatason

tiilmenden a vagyonrdl és a kéltségvetés végrehajtasarsl az Ahsz-ben foglalt elgirdsok
alapjan éves koltségvetési beszamolét kell késziteni,

Az id6kozi kéltségvetési jelentés az Ahsz. 8. § (1) bekezdés a) pontja szerinti koltségvetési
jelentést, valamint a kiltségvetési folyamatok nyomon kivetéséhez sziikséges egyes
kiegészits informacidkat tartalmazza. Az id8kozi koltségvetési jelentést a koltségvetési
szervnek havonta kell elkésziteni és az Avr.-ben eldirt hatdridére kell a Kincstar 4ltal
miikodtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe feltlieni.

Az id6kozi koltségvetési jelentésben a kiveteléseket halmozottan kell kimutatni, ami azt
jelenti, hogy a koltségvetési szamvitelben a 09. nyilvantartasi szdmlan kimutatott
koveteléseket nem szabad év kdzben csokkenteni a kovetelések pénziigyi teljesitésének

adataival.

Id6kozi mérlegjelentés:
A koltségvetési szervnek az eszkozok és forrasok targyidészakban kényvelt véltozasairdl

iddkozi koltségvetési jelentést kell késziteni. Az id6kozi koltségvetési jelentést negyedévente

kell elkésziteni, amelynek feltditési eljarasrendjét, valamint a hataridét az Avr. 170. §-a
tartalmazza,

Az év végén a negyedik negyedévre vonatkozéan gyorsjelentést kell késziteni, melyet a
targynegyedévet kovetd év februdr 5-éig, az éves jelentést az éves koltségvetési beszamold
benytijtasanak hataridejével megegyezben kell a Kincstar altal miikodtetett elektronikus

adatszolgaltato rendszerbe feltdlteni.
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Az id6kozi mérlegjelentés hét (irlapbdl 4ll, az egyes {irlapok kitoltését a szamviteli térvény és
az Ahsz. vonatkozé el8irasai altal szabalyozott kinyvvezetés és a hozz4juk kapesoléddan

vezetett részletezd nyilvéntartasok adatai alapjan kell végrehajtani.

Eves koltségvetési beszamolé:

A pénziigyi szamvitelbdl dsszeallitott Mérleg (irlapon a kbveteléseket az Ahsz. 5. sz.
melléklete szerint kell kimutatni. A mérlegben kimutatott eszkdzoket és forrasokat
mérlegsoronként leltérral kell aldtdmasztani, Ennek keretszabalyait a szamviteli tdrvény 69.
§-a tartalmazza. Ennek megfelelden a kiveteléseket az iizleti év forduldnapjan egyeztetéssel
kotelezd leltarozni. Az iizleti év forduldnapja a kdltségvetési szerv esetében a naptari év
utolsé napja, a mérleg fordulénapja. Az egyeztetés modszere: személyes egyeztetés,
egyenlegkozI$ levelek kikiildése, az alapbizonylatok egyeztetése a részletez nyilvantartas
adataival.

A koveteléseket év végén kitelezd értékelni, és ennek megfelelden elfordulhat, hogy a
k&vetelésekkel kapcsolatban értékvesztést kell elszdmolni, Az értékvesztést mind a két
szamvitelben rogziteni sziikséges, és az éves beszdmol6 16. Eszkdzok értékvesztésének

alakulasa tirlapon kell bemutatni.

A kiegészits mellékletbe tartozé 17. Tajékoztaté adatok (irlapon a kovetelésekkel
kapcsolatban be kell mutatni a targyévben behajthatatlan kéveteléskent leirt, és elengedett
kovetelések dsszegét dsszességében és jogeimenként kiilén-kiilén is. Ezeknek az adatoknak

mind a kéltségvetési, mind a pénziigyi szamvitelben azonosnak kell lennde.

A kiveteléseknek az Eredménykimutatés tirlappal csak kdzvetett kapcsolata van, mivel itta
kovetelések nem mutathatok ki, csak a kovetelésekkel kapcsolatban a pénziigyi szamvitelben
elszamolt értékvesztések és behajthatatlan kovetelések raforditasai, illetve az értékvesztések

visszairasa eredményszemléletii bevételei.

A mérlegben nem szerepl§ kivetelések:

A szémviteli torvény 3. § (8) bekezdés 17. és 18. pontja meghatdrozza a fiiggd és biztos
jovébeni kvetelések fogalmat, Az Ahsz. 4tvette ezeket a szabalyokat és t5bb ponton
kiegészitette, Az Ahsz. 41. § (2) bekezdése szerint a kiveteléseket a koltségvetési szdmvitelen
beliil a 03. Fiiggd és biztos (jévSbeni) kovetelések szamlacsoportban kell kimutatni, A
kéltségvetési szervnek ebben a szamlacsoportban kell kimutatni az egységes rovatrend K506.
Egyéb miikddési céli tamogatasok allamhéztartason beltilre, K84, Egyéb felhalmozasi
tdmogatasok dllamhdaztartason belitlre, K512, Egyéb miikodési céhi tamogatasok
allamhaztartason kiviilre, és K89. Egyéb felhalmozasi cél tamogatasok allamhaztartason
kiviilre rovatokon nyilvantartott kiadasokbdl az elSlegként kifizetett timogatasokat, mint a

LA

kedvezményezett elszamoldsi kotelezettségének fliggd koveteléskénti elirdsat,
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A 03. Fiigg$ és biztos (jovibeni) kdvetelések szamlacsoportban torténd kényvelésnél az
ellenszdmla a 006. Egy¢b nyilvantartasi ellenszamla.

Az Ahsz. 14. sz. mellékletében foglaltaknak megfeleléen a fiiggd és biztos jpvébeni
kovetelésekrél is kell kiilon részletezd nyilvantartast vezetni mindaddig, amig az végleges

koveteléssé nem véltozik, vagy meg nem sziinik.

Kiovetelés jellegii sajatos elszamolasok:

A kbvetelések korébe tartoznak a kovetelés jellegii sajatos elszamolasok, amelyeket a
koltségvetési szamvitelben nem, csak kizarélag a pénziigyi szdmvitelben lehet kimutatni.
Ezek a kovetelés jellegli tételek az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerintiek,

A kivetelés jellegli sajatos elszamolasok bekeriilési értékeét az Ahsz. 16. § (9) bekezdése
rdgziti, A forintban kifizetett kovetelés jellegii sajatos elszamolasok és egyéb sajatos
eszkozoldali elszdmoldsok bekeriilési értéke az atutalt, vagy megfizetett - el6zetesen

felszAmitott afat nem tartalmazo — 6sszeg.

A kivetelés jellegii sajitos elszdmoldsok mérlegfordulonapi értékelése:

A kivetelés jelleg(i sajatos elszamoldsok koziil év végén az adott elSlegeket kell értékelni.
Ebbe a korbe tartoznak a szdlliténak és a foglalkoztatottaknak adott elélegek, valamint a
tilfizetések, téves és visszajard Osszegek. Az értékelést egyedileg kell elvégezni,

A kdvetelés jellegli sajatos elszamolasokat felmeriilésiikkor a pénziigyi szamvitelben kell
rogziteni. A koltségvetési szamvitelbe akkor keriithet kdnyvelésre, ha ezekbdl a tételekbdl

konkrét koltségvetési kiaddsok lesznek.

A kivetelés jellegli sajatos elszamoldsok megjelenése az évkozi és éves
adatszolgaltatasokban:
A kovetelés jellegil sajatos elszdmolasok mind az évkozi, mind az éves adatszolgaltatasokban

megjelennek.

Evkézi adatszolgaltatas:

A kévetelds jelleglt sajatos elszamolasok, mivel a kdnyvelésiik csak a pénziigyi szamvitelben
lehetséges, nem jelenhetnek meg a kizérdlag a koltségvetési szamvitel adatain alapulo
id6kozi koltségvetési jelentésben. Ennek megfelelden ezeket az elszamolasokat kizardlag az
id8ko6zi mérlegjelentésben lehet év kézben kimutatni. Az idékézi mérlegjelentésben a

kivetelés jellegli sajatos elszamolasok megjelenhetnek az A és a C jelii (irlapokon,

Eves koltségvetési beszdmolo:
Az éves koltségvetési beszamoldban a kdvetelés jelleg(i sajatos elszamolasok kizarolag
azokon az tirlapokon keriilhetnek kimutatasra, amelyeket a pénziigyi szamvitel adataibodl
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kell 6sszeallitani, fgy megjelenhetnek a Mérleg és az Eszkozdk értékvesztésének alakuldsa
(irlapon,

A kbvetelés jelleg(i sajatos elszdmolasok az Eredménykimutatés tirlappal csak kiszvetett
kapcsolatban vannak. A kévetelés jellegii sajatos elszamolésokndl az elszamolt
értékvesztéseket a pénziigyi miiveleteken beliil az egyéb raforditasok krében kell

elszamolni.

Nem tartozik a kdvetelés jellegit sajatos elszamolasok kirébe a 36, Sajatos elszamoldsok

konyvviteli szamlacsoport két szamléja;
a pénzeszkzok atvezetési szamlaja,
- az azonositds alatt 4116 tételek.

Ellendrzési feladatok:
A szervezeti egységek vezetSi munkajuk sorén kitelesek figyelembe venni és mitkddtetni az

ellendrzési pontokat.

~Négy szem” elve:

Egyfajta kontrollmechanizmus a »Négy szem elve”, ami az irat, pénziigyi dokumentumok,
beszamoldk, jelentések, allasfoglalasok tekintetében minimum két ember altali attekintési
kotelezetisége. Ez a tipusti ellendrzés a folyamatba épitett ellendrzés keretében valésul meg.
Barmely végrehajtasi és pénziigyi miivelet befejezését megel6zGen az adott feladatot ellaté
személy munkéjit egy masik személy teljes kértien, dokumentéltan feliilvizsgalja,

Az ellendrzés dokumentalasa tériénhet ellen6rzési listdk alkalmazésdval, illetve a szolgdlati
ut és kiadmanyozasi szabalyok, tovabb4 a felelésségvallaldsi rend betartisdnak

kotelezettségével.

A FEUVE rendszer miikodése:
A kontrolltevékenység részeként a vezetés kiteles minden tevékenységre vonatkozéan
biztositani a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést, kiiléndsen az
alabbiak vonatkozasaban: - a pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése, ideértve

* a koltségvetési tervezds,

* a kitelezettségvallalasok,

* a szerzédések,

* a kifizetések,

* a tamogatdsokkal valé elszamolds,

* a szabalytalansdg miatti visszafizettetések dokumentumait is,
- a pénziigyi kihatdst dontések célszertiségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és
eredményességi szempontii megalapozottsaga,
- a Koltségvetési gazddlkodas sorén az el6zetes és utolagos pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi
dontések szabalyszerliségi szempontbdl torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése,
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- a gazdasagi események elszamolasa (a hatélyos jogszabélyoknak megfeleld konyvvezetés

és beszamolas) kontrollja.

A FEUVE az aldbbiak szerint részletezett tevékenységekre bonthaté:

- a tevékenységek folyamatéba épitett ellendrzés. E rendszer sajatossaga, hogy akkor jelez, ha
a kovetelményektd] eltérést észlel. A jelzésnek oda kell iranyulnia, ahol a leggyorsabban
lehet a kérdéses ligyben intézkedni, a hibat kijavitani, elharitani, Eredményessége jelentésen
befolyésolja a szervezettséget, a mindséget, a hatékonysagot. Megszervezésének alapfeltétele-
a tevékenység zart folyamatrendszerének biztositasa.

A munkafolyamatba épitett ellendrzés hatékony miikodéséhez rogziteni kell:

- az ellendrzés kortilményeit, a folyamatokhoz tartozo ellenérzési pontokat,

- az ellendrzés viszonyitasi alapjait és a kdvetelményeket,

- a kovetelményektSl valo eltérés esetén a visszacsatolds modjat és irdnyét,

- a mitkddési folyamatok elézetes ellendrzése megel6zi valamely esemény megtorténtét az
utasitasok kiaddsat, a hozott dontés végrehajtasat, amellyel biztositott a lehetdség a dontés
vagy rendelkezés esetleges pontositdséra, feliilvizsgélatara a hibdk megeldzésére.

- az utblagos ellenérzés, amely az esemény, cselekmény a folyamat lezarulasa befejezése utan

torténik meg.

A vezetdk a vezetdi ellenérzést a kovetkezd kdzvetlen eszkzokkel végzik:

- az aldirdsi jog gyakorlasaval (megtagadja az alairast, ha nem hajtottak végre az
intézkedéseket, és szabalytalan tranzakciot akarnak végezni);

- az informacidk elemzésével (folyamatosan elemzi, hogy a kapott informaécidk, jelentések
jelzik-e a modositott gyakorlat hasznat);

- beszamoltatassal (személyesen szamon kéri az érintett munkatarsatél a végrehajtas
megtdrténtét és eredményét);

- helyszini tapasztalatszerzéssel (a konkrét folyamat, ligylet eléirtaknak megfelels
lebonyolitasat a helyszinen is megszemléli);

- kontrolling m{ikddtetésével (tdmaszkodik a kontrollig altal adott informacidkra és
javaslatokra);

- a meghatarozott teljesitmények alakuldsanak ellendrzésével (mennyiségi és mindségi,
valamint fajlagos mutatdkkal);

- dsszehasonlitassal (més, azonos feladatot ellatd szervezeti egységek, kiils6 intézmények
adataival, gyakorlataval, eredményeivel valé Gsszehasonlitassal);

- intézkedések nyomon kivetésével (beszamolok bekérésével, a belsd ellendr megbizasdval).

12.  Nyilvantartis vezetése

A kételezettségvallalasokrdl, més fizetési kotelezettségekrdl az Ahsz. 14. sz. mellékletében
foglalt el6irasok alapjan részletezé nyilvantartast kell vezetni, melynek kapcsolodnia kell a
koltségvetési szerv f6konyvi konyveléséhez. Az Avr. 56. § (1) bekezdése szerint a
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koltségvetési szervnek a kotelezettségvallalast kovetSen haladéktalanul gondoskodni kell
annak az Ahsz szerinti nyilvantartisba vételérdl, ezaltal a kdtelezettségvallalas értékébsl a
kéliségvetési év és az azt kovetd éveket terhelé résznek a nyilvantartasba vételérol.

Az Aht. 36.§ (1) bekezdésben megjeldlt més fizetési kotelezetiségek esetén legkéssbb a
teljesitett kifizetésekkel egyidejiileg kell annak adatait és a kifizetés dsszegét az Ahsz-ben
el6irt nyilvantartisba felvenni. A koételezettségvallalas moédosuldsa, meghitisulasa,
megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell a mér nyilvantartasba vett
kételezettségvallalasi adatok moédositdsarol.

Az Avr, 602. § (3) bekezdésében foglaltak szerint a kitelezettséget vallald szervnek a
kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésére,
utalvanyozasara jogosult személyekrdl és alafrdsmintdjukrdl naprakész nyilvantartast kell

o ff

vezetni. (5.-9, sz. mellékietek) A nyilvantartas kialakitdsaért és naprakész vezetéséért felelSs

Makra Gergd csoportvezetd.
A Felek kotelesek valtozds esetén a valtozds tényérdl egymast haladéktalanul éresiteni,

Jelen szabalyzat 2022. januar 1-jén lép hatalyba és egyidejlileg minden korabbi e targykorben

kiadott szabalyozas hatalyat veszti.
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1. szdmia melléklet

................................... (intézmény)
Ugyiratszém: ............ J20
FELHATALMAZAS
Al (kdltségvetési szerv megnevezése) Gazdalkodasi szabélyzatinak ....... fejezete

alapjdn Osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatisom esetén kotelezettségvéllaldsi, (vagy)
penziigyi ellenjegyzési {vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasara 20.. év ....h¢ ...napjatdl
felhatalmazom a .........ceeei dllomanyaba tartozd (vagy) a kotelezettséget vallalé szerv

a kovetkezd feltételek mellett. A felhatalmazott a kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi
ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasira -~ az Osszeférhetetlenség esetét
kivéve —csak az ............. Ft —ot meg nem haladé tételek erejéig jogosult,

A jogkdrt az erre felhatalmazott a Gazdalkoddsi szabdlyzat, valamint a hatdlyos

jogszabalyok szerint kételes gyakorolni.

P.H.

---------------------------------------------------------

intézményvezetd/felhatalmazé alairdsa

A kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi jogkor
gyakorlasardl sz616 felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem. (a megfeleld részt ala

kell hiiznif)

---------------------------------------
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2, szt melléklet

................................... Intézmény vezetdje

Ugyiratszam:............ 120

...................................... néy

............. beoszids

Ertesitem, hogy a 20...... év...o.ccun hé ...... napjan kelt, .......... f201 ..., szam alatt kiadott a

kotelezettségvallaldsi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvinyozasi (vagy)
érvényesitési (vagy) teljesités igazoldsi jogkor gyakorlasdra széld felhatalmazast 201.... év
....... hé ... napjatdl visszavonom,

P.H.

................................................................

intézményvezetd, / felhatalmazo aldirisa

A kotelezettségvéllalas, (vagy) pénziigyi ellenjegyzés, (vagy) teljesités igazolas, (vagy)
érvényesités, (vagy) utalvényozas jogkor gyakorldsanak visszavonasarol szolo értesités egy
példanyat a mai napon atvettem.
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------------------------------------

aldirds

3. szamit melléklet

................................... Intézmény vezetdje

Ugyiratszém: ............ 120

...................................... név

............. beosztas

A (koltségvetési szerv megnevezése) Gazdalkodasi szabalyzatanak ....... fejezete

alapjan 20... év ....hé ...napjatdl megbizom a teljesités igazolas jogkdr gyakorldsdra a
kovetkezd esetekben:

------------------------------------------------
------------------------------------------------
------------------------------------------------

................................................

A jogkdrt az erre felhatalmazott a Gazddlkodasi szabdlyzat, valamint a hatalyos
jogszabalyok szerint koteles gyakorolni,
.................. 20..... év .......ho0 .... nap

P.H,

---------------------------------------------------

intézményvezetd / felhatalmazo alairdsa

A teljesités igazolas feladaténak ellatasardl szol6 felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.
.......... veeeenn20i. . év ncho L nap
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4, szam1 melléklet

................................... Intézmény vezetdje

Ugyiratszdm:............ /20

...................................... név

............. beosztas

Al (koltségvetési szerv megnevezése) Gazdalkoddsi szabdlyzatdnak ....... fejezete

alapjan 201.. év .....hd ...napjatdl megbizom az érvényesités jogkor gyakorlasara.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodéasi szabalyzat, valamint a hatédlyos
jogszabdlyok szerint kételes gyakorolni.

.................. 20..... év .......h6 ....nap

P.H.

---------------------------------------------------

(gazdasagi vezetd, jegyz0)
fethatalmazé alairdsa

A érvényesitési feladat ellatasardl szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvetiem.
.................. 201...év .......hd ... nap

........................................
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5. sz, melléklet

NYILVANTARTAS A KOTELEZETTSEGVALLALASRA JOGOSULT SZEMELYEKROL

SOIsz | név beosztas felhatalmaz | jogosult jogosultsig
am asra jogositd | alairasa megszinését
tigyirat elrendeld
szama, kelte ligyirat
szama, kelte
idépontja
1.
2,
3.
4,
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6. sz, melléklet

NYILVANTARTAS A PENZUGYI ELLENJEGYZESRE JOGOSULT SZEMELYEKROL

sorsz | név beosztas felhatalmaz | jogosult jogosultsig
am asra jogosito | aldirdsa megsz(inését
tigyirat elrendeld
szama, kelte ligyirat
szama, kelte
idépontja
1.
2,
3.
4,
5.

31




7. sz, melléklet

NYILVANTARTAS A TELJESITES IGAZOLASRA JOGOSULT SZEMELYEKROL

SOrsz | név beosztas felhatalmaz | jogosult jogosultsag
am asra jogositd | alairasa megsziinését
tigyirat elrendeld
szama, kelte ligyirat
szama, kelte
idopontja
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
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NYILVANTARTAS AZ ERVENYESITESRE JOGOSULT SZEMELYEKROL

8. sz. melléklet

felthatalmaz

sorsz | név beosztas jogosult jogosultsag
am dsra jogosito | alairasa megsziinését
{igyirat elrendelé
szama, kelte ligyirat
szama, kelte
idSépontja
1.
2
3.
4,
5.
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9. sz. melléklet

NYILVANTARTAS AZ UTALVANYOZASRA JOGOSULT SZEMELYEKRGL

sorsz | név beosztas felhatalmaz | jogosult jogosultsag
am asra jogositod | alairdsa megszinését
ligyirat elrendeld
szama, kelte ligyirat
szama, kelte
idépontja
1.
2,
3.
4,
5.
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10/a. sz. melléklet

NYILATKOZAT ATLATHATOSAGROL

az Allamhdaztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV. térvény 50. § (1) bekezdés c) és a nemzeti
vagyonrol sz616 2011, évi CXCVI, térvény 3. § (1) bekezdés 1. pontjanak valé megfelelésrdl

L Torvény erejénél fogva atldthatd szervezetek
) 1 e (név),
5 10 1y S Y PP PP POPO {cégnév)
...................................................................................................... (székhely)
........................... (addszam) térvényes képviselSje nyilatkozom, hogy az altalam képviselt

szervezet az dllamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. térvény 50. § (1) bekezdés ¢) pontjanak
megfelel, azaz a nemzeti vagyonrdl szol6 2011. évi CXCVL toérvény 3. § (1) bekezdés 1. a)
pontja szerint [a megfeleld alihtizandd]

a) koltségvetési szerv,

b) koztestiilet,

¢) helyi dnkorményzat,

d) nemzetiségi Snkormanyzat,
e) tarsulas,

fy egyhazijogi személy,

g) olyan gazdalkodd szervezet, amelyben az allam/
.......................................................................... [onkormanyzat
megnevezése] helyi dnkormanyzat kiilon-kiilon vagy egytitt 100 %-os részesedéssel
rendelkezik,

h) kiilfoldi helyhatdsdg,

i} kiiltoldi allami szerv,

j) kiifoldi helyhatdsagi szerv,

k) az Burdpai Gazdasdgi Térségrél szdolé megallapodasban részes allam, azaz
......................................... [az allam megnevezése] szabalyozott piacara
bevezetett nyilvanosan mikodé részvénytirsasag,

ezért Atlathatd szervezeinek mindsiil.

Kijelentem, hogy az éltalam képviselt szervezet alapité (létesitd) okirata, illetve kiilon
jogszabaly szerinti nyilvantartdsba vételt igazold okirata alapjan jogosult vagyok a szervezet
képviseletére (és cégjegyzésére).
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Felel@sségem tudatdban kijelentem, hogy a nyilatkozatban megadott adatok a valdsagnak
megfelelnek.

A fent megadott adatokban bekovetkez6 valtozést 8 napon beliil, az (j adatokra vonatkozé
nyilatkozat megkiildésével jelzem.

Kelt:
torvényes képviseld neve, cégszer(i alairds
10/b. sz. melléklet

NYILATKOZAT ATLATHATOSAGROL

az &llamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV, torvény 50. § (1) bekezdés c) és a nemzeti
vagyonrdl sz616 2011, évi CXCVL torvény 3. § (1) bekezdés

IL Az 1. pont ald nem tartozd jogi személyek vagy jogi személyek vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodo szervezetek

ATLHIOE, oo i e e e e {név), mint a
....................................................................................................... (cégnév)
............................................................... (székhely) e en{addszam)

térvényes képviselGje nyilatkozom, hogy az altalam képviselt szervezet az allamhaztartasrol
sz0l6 2011, évi CXCV. torvény 50. § (1) bekezdés c) pontjanak megfelel, azaz a nemzeti
vagyonrdl sz6lé 2011, évi CXCVL torvény 3. § (1) bekezdés 1. b) pontja szerint atlathatd
szervezetnek mindsiil az alabbiak szerint: :

a) az altalam képviselt szervezet olyan belfdldi vagy kiilfoldi jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodd szervezet, amely megfelel a kdvetkezd
feltételeknek:

aa) tulajdonosi szerkezete, a pénzmosds és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérdl és
megakaddlyozasardl szold tdrvény szerint meghatarozott tényleges tulajdonosa
megismerhetd, amelyrél a 2. pontban nyilatkozom, és

ab) [a megfeleld alahfizandd],

— az Eurdpai Unio tagallamaban,

~ az Burdpai Gazdasagi Térségrol szolo megallapodasban részes allamban,

- a Gazdasagi Egytitim{ikddési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban,

- olyan allamban rendelkezik addilletdséggel, amellyel Magyarorszagnak a kettds
addztatds  elkeriilésér6l  sz6ld  egyezménye és ez  az  orszag:
............................................................... [orszag megnevezése] , és

ac) nem mindstiil a tarsasagi adordl és az osztalékadordl sz616 1996. évi LXXXL torvény 4.8
11. pontja szerint meghatarozott ellendrzott kiilfoldi tdrsasagnak, és

ad) az altalam képviselt szervezetben kozvetleniil vagy kozvetetten tobb mint 25%-o0s
tulajdonnal, befolyassal vagy szavazati joggal biré jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezé gazddlkodo szervezet tekintetében az aa), ab) és ac) alpont szerinti feltételek
fennallnak, amelyrél a 3, pontban nyilatkozom.

2. Nyilatkozat tényleges tulajdonosrol
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Az dltalam képviselt szervezetnek a pénzmosds €és a terrorizmus finanszirozasa
megelézésérdl és megakadalyozasardl szolé 2017, évi LIIL térvény 3.§ 38. pontja alapjan a
kévetkezd természetes személy(ek) a tényleges tulajdonosa(i):
Tényleges Sziiletési hely és . Részesedés

_y & 1 y Anyja neve il o
tulajdonos idé mértéke %-ban

Srsz.

3. Nyilatkozat a kozvetleniil vagy kdzvetetten tobb mint 25%-o0s tulajdonnal, befolyassal,
szavazali joggal biré allamhaztartason kiviili jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd gazdalkodé szervezet atlathatosagarol

3.1. A kozvetleniil vagy kozvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal, befolyassal, szavazati
joggal (tovdbbiakban: részesedés mértéke) bird jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd gazdalkodo szervezet(ek) és addilletdségiik:

Srsz. Gazdalkodo Szervezet Részesedés Addilletosége
szervezet neve adodszama meértéke %-ban

3.2. A kozvetleniil vagy kozvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal, ‘befolyassal, szavazati
joggal bird jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodd szervezet
tényleges tulajdonosa(i):

Srsz., Gazdalkod6 | Tényleges Sziiletési Anyjaneve | Részesedés
szervezet tulajdonos(ok) | hely és idé mértéke  %-
neve ban

Kijelentem, hogy az &ltalam képviselt szervezet alapito (létesitd) okirata, illetve kiildn
jogszabaly szerinti nyilvantartisba vételt igazold okirata alapjin jogosult vagyok a
szervezet képviseletére (és cégjegyzésére).

Feleldsségem tudatiban kijelentem, hogy a nyilatkozatban megadott adatok a valosagnak
megfelelnek.

A fent megadott adatokban bekivetkezd valtozast 8 napon beliil, az Gj adatokra
vonatkozo nyilatkozat megkiildésével jelzem,

37



Kelt:
torvényes képviseld neve

cégszer(l alairas

10/¢. sz. melléklet

NYILATKOZAT ATLATHATOSAGROL

az dllamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV., térvény 50. § (1) bekezdés c) és a nemzeti
vagyonro6l sz016 2011, évi CXCVL térvény 3. § (1) bekezdés ald nem tartozéd

I1. Civil szervezetek, vizi tirsulatok

1. A0, i e e e
................... (név), mint
TR

........................ (civil szervezet, vizitarsulat
BV Lttt catctt et iattts b cats sttt e e et e ettt e e e e bt e e e et ettt e e eaenn e et eeaes (székhely)...
............................................ (addszam) térvényes képviselGje nyilatkozom, hogy az

altalam képviselt szervezet az allamhdztartasrél szolé 2011, évi CXCV. térvény 50, § (1)
bekezdés c) pontjanak megfelel, azaz a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVIL térvény 3.
§ (1) bekezdés 1. c) ponlja szerint atlathats szervezetnek mindsiil, az aldbbiak szerint:

a) Az altalam képviselt szervezet vezetd tisztségviseldi:

Srsz. Vezetd tisztségviseld | Sziiletési hely ésidé | Anyja neve

b) Az éltalam képviselt szervezet, valamint az a) pont szerinti vezeté tisztségviselSi az
alabbi szervezet(ek)ben rendelkeznek 25%-ot meghaladé részesedéssel;

Srsz., Vezetd Szervezet neve | Szervezet Részesedés
tisztségviseld addszama mértéke %-ban

¢) A b) pont szerinti szervezet{ek) atlathaté szervezetek, azaz

38




ca) tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megelézésérdl] és
megakadélyozdsdrol szoldé  torvény  szerint meghatarozott tényleges tulajdonosa
megismerhetd, amelyrél a 2. pontban nyilatkozom,

cb) az Eurdpai Unié tagallamaban, az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz6l6 megallapodasban
részes dllamban, a Gazdasagi Egyiittmiikédési és Fejlesztési Szervezet tagéllamaban, olyan
allamban rendelkezik addéilletéséggel, amellyel Magyarorszagnak a kettds addztatas
clkeriilésérdl sz616 egyezménye van, amelyrél a 3. pontban nyilatkozom,cc) nem mindsiil a
tarsasagi adérol és az osztalékadérél sz616 torvény szerint meghatdrozott ellendrzott kiilfsldi
tarsasagnak, cd) a szervezetben kdzvetleniil vagy kézvetetten tbb mint 25%-os tulajdonnal,
befolyassal vagy szavazati joggal biré jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé
gazdalkodo szervezet tekintetében az ca), cb) és cc) alpont szerinti feltételek fenndallnak,
amelyrdl a 4, pontban nyilatkozom.

2. Nyilatkozat tényleges tulajdonosrél

A b) pont szerinti szervezetnek a pénzmosés és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl
és megakadalyozasirdl sz6lé 2017, évi LIIL torvény 3.§ 38, pontja alapjn a kovetkezd
természetes személy(ek) a tényleges tulajdonosa(i):

Gazdalkodd , oy Részesedés
Tényleges Sziiletési , .
Srsz. szervezet ) (s 12 Anyjaneve | mértéke %-
tulajdonos hely és id§
neve ban

3. Nyilatkozat a b) pont szerinti szervezet addilletésége

Srsz, Gazdalkodd Szervezet Részesedés Addilletésége
szervezel neve addszama mériéke %-ban

4. Nyilatkozat azoknak a szervezeteknek az atlathatéségard], amelyek kozvetleniil vagy
kézvetetten t6bb mint 25%-o0s tulajdonnal, befoly4ssal vagy szavazati joggal rendelkeznek
olyan gazdalkodé szervezetben, amelyben a civil szervezet, vizitarsulat vagy ezek vezetd
tisztségvisel6i 25%-ot meghaladd részesedéssel rendelkeznek

Srsz. | Gazdalkodd | Adészam | Részesedés Addilletdsége | tényleges tényleges
szervezet mértéke tulajdonos(ok) | tulajdonos
neve %-ban sziiletési

helye és
ideje
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Kijelentem, hogy az éaltalam képviselt szervezet alapité (létesitd) okirata, illetve kiilon
jogszabily szerinti nyilvéntartdsba vételt igazolé okirata alapjén jogosult vagyok a
szervezet képviseletére (és cégjegyzésére),

Felel§sségem tudatdban kijelentem, hogy a nyilatkozatban megadott adatok a valosagnak
megfelelnek. '

A fent megadott adatokban bekivetkez§ véltozdst 8 napon beliil, az 4j adatokra
vonatkozd nyilatkozat megkiildésével jelzem.

Kelt:

torvényes képviseld neve

cégszeril alairas
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MEGISMERFESI NYILATKOZAT

A Piisptkladany Viros Gazdasigi Elat6 Szervezete Gazdalkodasi szabalyzatiban
foglaltakat megismertem, munkavégzésem sordn az abban foglaltak szerint jarok el:
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Pispokladiny Varos Gazdasagi EllAt6 Szervezete Gazdilkoddsi szabalyzatiban

foglaltakat megismertem, munkavégzésem sordn az abban foglaltak szerint jarok el:
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